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Prot. 826/01           Sant’Antimo, 1 febbraio 2022 
 

Ai docenti di ogni ordine e grado 
Al DSGA 

All’Albo pretorio 
Al sito WEB 

 
 

Comunicazione n. 57 
 
Oggetto: Dati indispensabili per gli scrutini quadrimestrali 
 

Come già più volte comunicato in precedenza, per poter effettuare gli scrutini quadrimestrali, 
sono necessari documenti e rilevazioni come di seguito riportati: 
 

1. Programmazione di classe/sezione/interclasse/intersezione, programmazioni disciplinari, 
UDA e PdP, oltre che verbali di classe, interclasse e intersezione relativi al primo 
quadrimestre. Tali documenti devono essere inseriti in formato digitale nelle cartelle dei  
drive condivisi, ognuno per il proprio ordine di scuola, in: 
 

infanzia@romeocammisa.it  
primaria@romeocammisa.it 
secondaria@romeocammisa.it 
 

Da un risconto effettuato dall’ufficio di presidenza, mancano ancora alcuni di essi e per tale 
motivo si invitano tutti i docenti a controllare ed, eventualmente, a inviarli tempestivamente. 
Senza la documentazione sopraelencata non potrà essere effettuato il Consiglio 
quadrimestrale che prevede anche la verifica di quanto progettato ad inizio anno. Si ricorda, 
inoltre, che tali documenti devono essere consegnati anche in formato cartaceo, 
debitamente firmati, presso l’Ufficio di presidenza, almeno il giorno precedente alla data del 
Consiglio, dal coordinatore di classe che ha il compito di raccogliere l’intera 
documentazione.  

 

2. In sede di Consiglio è necessario determinare con esattezza, desumendoli dal registro 
elettronico, il numero di assenze di ciascun alunno anche per la determinazione della 
validità dell’anno scolastico, che secondo la normativa vigente sulla valutazione degli 
apprendimenti (DPR 122/2009 e D.L. 62/ 2017 e ss.mm.ii.) prevede la assidua frequenza 
alle attività didattiche e, per la Scuola secondaria di Primo grado, di almeno il 75% dei 
giorni/ore stabiliti dal calendario scolastico. Secondo i giorni di frequenza di questo primo 
quadrimestre, ogni alunno deve aver frequentato per 384h o 66giorni. 
Per la scuola primaria, il Collegio dei docenti ha stabilito che gli alunni possono assentarsi 
per giustificati e comprovati motivi, con certificazione documentata, purché la mancata 
frequenza non pregiudichi in maniera rilevante non solo gli apprendimenti ma anche il 
processo di maturazione, le capacità relazionali, l’autonomia, … tale valutazione deve 
essere effettuata dai componenti del CdC in sede quadrimestrale e poi nello scrutinio finale. 
 

A tal proposito si ricorda che bisogna distinguere i seguenti casi:  
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a. Evasione: si tratta di alunni iscritti, ma che non hanno mai frequentato dall’inizio dell’anno;  

b. Abbandono: riferibile ad alunni che hanno cominciato a frequentare all’inizio dell’anno ovvero 

per periodi brevi e, pur essendo nell’obbligo di istruzione (fino a 16 anni), non sono mai più 

rientrati ovvero sono assenti immotivatamente da un periodo di tempo superiore al 25% delle 

ore di lezione.  

c. FAS - Frequenza irregolare: ci si riferisce ad alunni che hanno fatto registrare periodi di assenza 

prolungati, alternati a periodi di presenza a scuola o in DDI, senza motivazioni accertate o 

giustificabili, per oltre il 25% delle ore complessive di lezione; 

d. Elusione: ci si riferisce ad alunni assenti da più di 15 giorni senza motivazione accertata.  
 

Per tutti tali casi i Coordinatori di classe/sezione devono far pervenire all’Ufficio di 
Presidenza, prima del Consiglio quadrimestrale, le segnalazioni, utilizzando il Modello 
allegato (MODULO 1). In tale modulo i coordinatori, per quanto possibile, dovranno 
differenziare le assenze giustificate (positività al COVID19, quarantena, malattia…) da 
quelle del tutto ingiustificate e non documentate. Ovviamente è auspicabile, come prassi 
consueta nella nostra scuola, la ricerca di un contatto preventivo con la famiglia da parte 
del Coordinatore di classe. Per tali alunni l’ufficio di presidenza, per tramite della Segreteria 
didattica, provvederà: 
a) Per gli alunni/e residenti/domiciliati nel Comune di Sant’Antimo a 

1 Inviare comunicazione alla famiglia invitando all’assolvimento dell’obbligo;  
2 Inviare comunicazione al Comune – Settore Servizi Sociali;  
 

b) Per gli alunni/e non residenti a Sant’Antimo e per quelli non rintracciabili o di cui non si 
conosce il recapito telefonico, la segreteria didattica indirizzerà la comunicazione 
direttamente al Sindaco del Comune di residenza/domicilio per gli opportuni 
provvedimenti.  
 

c) Casi particolari complessi e delicati verranno gestiti personalmente dal Dirigente. 
 

d) I genitori stranieri che manifestano l’intenzione di sospendere temporaneamente la 
frequenza scolastica all’alunno per fare ritorno al paese d’origine debbono 
preliminarmente produrre alla segreteria apposita dichiarazione, copia della quale verrà 
consegnata ai docenti. 

 
3. Si invitano tutti i docenti a controllare la frequenza degli alunni posti in quarantena e 

segnalare le assenze su ARGO qualora non frequentano in DDI. Anche le assenze 
ingiustificate e non in deroga, in DDI e/o in didattica digitale mista concorrono a determinare 
il numero di assenze per la validità dell’anno scolastico.  

4. Oltre ai casi particolari, in sede di Consiglio, dovranno essere segnalate per tutti gli alunni 
il numero di assenze complessive del primo quadrimestre, quelle cioè effettuate entro il 31 
gennaio, desunte dal Registro ARGO e riportate nel MODULO 2, allegato.  

5. Il Consiglio, inoltre, per gli alunni di Scuola primaria e secondaria che hanno fatto registrare 
un apprendimento fortemente negativo al punto da ottenere valutazioni in più discipline al 
di sotto del livello base/sufficiente, predisporrà una informativa per i genitori utilizzando 
l’allegato modello di comunicazione (MODULO 3). Il coordinatore avrà cura di avvisare 
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telefonicamente le famiglie della/e insufficienza/e del proprio figlio e invieranno tale modulo 
sulla bacheca personale dell’alunno in Scuola next e, dove possibile, lo consegnerà anche 
in formato cartaceo. Queste ultime procedure saranno effettuate dal coordinatore nella 
giornata di pubblicazione delle schede di valutazione. Tale MODULO 3 sarà anche illustrato 
nei colloqui scuola-famiglia del mese di febbraio. Sulla base di tali rilevazioni il Consiglio 
provvederà anche a determinare, secondo quanto previsto ai punti all’o.d.g del consiglio, le 
attività curriculari ed extracurriculari per garantire il miglioramento degli apprendimenti 
ovvero del comportamento degli alunni segnalati.  

6. Per consentire un monitoraggio costante delle assenze è stato predisposto il modello 
Google che dovrà essere compilato da tutti i docenti di prima o seconda ora della classe, 
come già precedentemente comunicato. Per avere un riscontro immediato, 
quotidianamente, un collaboratore scolastico, farà girare un semplice prospetto dove i 
docenti dovranno segnalare alcuni dati indispensabili relativi a: CLASSE (se in quarantena, 
in sorveglianza o in presenza), ALUNNI IN PRESENZA (quanti alunni in presenza in aula 
e quanti in DDI); ALUNNI ASSENTI (quanti alunni assenti per positività al Covid, in 
quarantena o per altri motivi). Tali dati potranno consentire a questo Ufficio di Presidenza 
le rilevazioni richieste dal Ministero e dall’USR Campania. I docenti che durante la mattinata 
riceveranno tale Modulo, sono invitati a compilarlo in maniera puntuale. 

7. Il 4 febbraio si chiuderà per le famiglie la possibilità di iscriversi all’anno scolastico 
2022/2023.Tale adempimento è obbligatorio per la scuola dell’obbligo, soprattutto per le 
classi di passaggio e cioè: 

 per i bambini di cinque anni che devono iscriversi alla classe prima della scuola 
primaria; 

 per i bambini delle classi quinte della scuola primaria che devono iscriversi alla classe 
prima della scuola secondaria di primo grado; 

 per gli alunni della classe terza della scuola secondaria di primo grado che devono 
iscriversi alla Scuola Secondaria di secondo grado.  

Per tutti gli alunni, ma soprattutto per tali classi terminali di ordine di scuola, è necessario 
un monitoraggio immediato che dovrà essere riportato anche nel verbale del CdC 
utilizzando il MODULO 2. Per tale motivo unitamente al numero di assenze dovrà essere 
indicato anche se i genitori hanno effettuato la riconferma ovvero l’iscrizione all’ordine di 
scuola successiva, precisando anche a quale scuola, soprattutto per le classi terze della 
scuola secondaria di primo grado. Qualora Il coordinatore incaricato di predisporre il 
prospetto in allegato, dovesse constatare la mancata iscrizione o riconferma, dovrà 
contattare le famiglie e invitarle a procedere con l’iscrizione nell’ambito dell’assolvimento 
dell’ obbligo scolastico. Avvenuta l’iscrizione le famiglie dovranno comunicare al 
coordinatore dove hanno iscritto ai propri figli. 

 

Si confida nella collaborazione di tutti. 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Domenico Esposito 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai 

sensi dell’art. 3, comma 2, D.lvo 39/93) 
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