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Ai Docenti  
Alla DSGA 

Al sito web 
All’albo 

 
 

COMUNICAZIONE N. 178 
 
Oggetto: Consegna della documentazione relativa alla progettualità curriculare ed 
extracurriculare e alle attività delle Aree di Intervento 
 

1. Le attività di formazione di quest’anno scolastico si concluderanno il giorno 28 
maggio. La responsabile dell’AI della formazione, la Prof.ssa Brigida, dovrà 
consegnare entro il 10 giugno relazioni, prospetto delle assenze, esiti dei 
questionari dei corsi fin qui svolti.  

2. I Responsabili dei dipartimenti e i tutor dei gruppi di lavoro delle attività di 
formazione del 27 e 28 giugno, al termine degli incontri, dovranno consegnare alla 
Prof.ssa Brigida Anna tutti i verbali e i materiali prodotti durante tali incontri; 

3. Entro il 9 giugno, alle ore 12.00 dovranno essere consegnati in formato cartaceo:  

 dai responsabili dei dipartimenti: tutti i verbali delle attività dipartimentali svolte 
e non ancora consegnati; 

 daI responsabili e dai coordinatori delle Aree di Intervento: i verbali delle 
sedute dei singoli gruppi di lavoro svolti durante tutto l’anno scolastico.  

 daI responsabili e dai coordinatori delle Aree di Intervento, in vista della 
relazione da effettuare nel Collegio dei docenti del 29 giugno: copia della 
relazione finale e tutti i materiali prodotti. La relazione dovrà essere inviata a 
dirigente@romeocammisa.it e documentazione@romeocammisa.it per la 
pubblicazione nell’area riservata del sito, entro le ore 12,00 del 23 giugno 2017;  

 dai responsabili delle singole attività extracurriculari: i registri delle attività, le 
relazioni finali dei progetti conclusi e i questionari di gradimento  dei genitori e 
degli alunni, provvedendo anche all’invio delle relative griglie di valutazione. I 
progetti non ancora conclusi per quella data saranno consegnati comunque al 
termine dell’attività. 

 dai docenti che hanno svolto attività di compresenza/classi aperte: i registri 
delle attività e le relazioni finali; 

 dai docenti su ore di “potenziamento” per le attività svolte in orario curriculare 
ed extracurriculare: i registri delle attività e le relazioni finali; 
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 dai tutor di “Scuola Viva” per i singoli moduli: registri delle attività e breve 
relazione finale. Essi dovranno essere consegnati 2 giorni dopo la scadenza 
prevoista dal crono programma e consegnati alla Sig.ra Brigida Marrone presso 
l’Ufficio di Segreteria. 

 
Tutta tale documentazione dovrà essere depositata presso la stanza adiacente all’Ufficio 
di presidenza perché sia protocollata. La documentazione di ogni singola attività dovrà 
essere consegnata in busta chiusa, con l’indicazione del tipo di attività, del contenuto della 
busta e del referente consegnatario.  
La consegna entro la data del 9 giugno è necessaria per dare la possibilità ai coordinatori 
di prenderne visione prima degli scrutini finali, ai Responsabili delle Aree di Intervento di 
consultarla per la relazione finale, ai Responsabili dell’Area di Autovalutazione e 
Valutazione di prelevare dati per la valutazione finale delle attività da presentare nel 
Collegio del 29 giugno.. 
Si ricorda che tutta la documentazione dovrà essere inviata anche agli indirizzi di posta  
dirigente@romeocammisa.it e documentazione@romeocammisa.it. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Domenico Esposito 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2, D.lvo 39/93) 
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